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Администрация

Ерзовского городского поселения

Городищенского муниципального района

Волгоградской области

403010, р.п. Ерзовка, ул. Мелиоративная, дом 2,  тел/факс: (84468) 4-76-38, 4-79-15

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  15 февраля  2012 года

      № 25
Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, выдача разрешений  на ввод объектов в эксплуатацию»


Во исполнение требований Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением главы Ерзовского городского поселения № 39 от 09 марта 2011 г. «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнение муниципальных функций)»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, выдача разрешений  на ввод объектов в эксплуатацию» (далее – административный регламент) согласно приложению.
2. Разместить административный регламент на официальном сайте администрации Ерзовского городского поселения в сети Интернет.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Ерзовского

Городского поселения                                                          В.В.Голованов

 Приложение 
к постановлению администрации 

Ерзовского городского поселения 

от 15 февраля 2012 г. № 25
Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов

капитального строительства, выдача разрешений  на ввод объектов в эксплуатацию»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию  на территории городского поселения устанавливает процедуру выдачи разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

1.2. Термины, используемые в административном регламенте:

- разрешение на строительство - документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий право застройщику осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом;
- разрешение на ввод объекта в эксплуатацию - документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации;

- объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;
- объект индивидуального жилищного строительства - отдельно стоящий жилой дом с количеством этажей не более чем три, предназначенный для проживания одной семьи.

1.3. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию.

1.4. Муниципальная услуга предоставляются администрацией Ерзовского городского поселения в соответствии с компетенцией.

1.5. Административный регламент распространяется на предоставление муниципальной услуги на территории Ерзовского городского поселения на основании статьи 14, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации»;
1.6. Нормативные и иные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

1.6.1. Конституция Российской Федерации;

1.6.2. Градостроительный кодекс Российской Федерации (далее- Градостроительный кодекс РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, №1, ст.16; №30, ст.3128; 2006г, №1, ст.10, ст.21; №23, ст.2380; №31, ст.3442, №50, ст.5279; №52, ст.5498; 2007, №1, ст.21);

1.6.3. Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003        N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
1.6.4. Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";
1.6.5. Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";
1.7. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений являются застройщики - физические и юридические лица (включая индивидуальных предпринимателей), обеспечивающие на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта (далее - заявитель).

1.8. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

1.8.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется администрацией Ерзовского городского поселения с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя в администрацию Ерзовского городского поселения, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

1.8.2. Местонахождение администрации Ерзовского городского поселения: Российская Федерация, Волгоградская область, р.п.Ерзовка, ул.Мелиоративная, 2, 403010.

Почтовый адрес администрации Ерзовского городского поселения: Российская Федерация, Волгоградская область, р.п.Ерзовка, ул.Мелиоративная, 2, 403010.
 График (режим) работы:

понедельник – пятница – с 8 до 17

обед – с 11.45 до 12.45
1.8.3. Справочный телефон администрации Ерзовского городского поселения: (8-844-68) 4-79-15.

1.8.4. Адрес электронной почты администрации Ерзовского городского поселения: 
E-mail: mo.erzovka@yandex.ru.
1.8.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе электронной почты, графике (режиме) работы администрации Ерзовского городского поселения, а также информация о процедуре предоставления муниципальных услуг размещаются на интернет-сайте Ерзовского городского поселения. 

1.8.6. Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист администрации Ерзовского городского поселения, ответственный за предоставление муниципальных услуг (при личном обращении, по телефону, письменно).

1.8.7. Часы предоставления консультаций по телефону:

вторник – с 13 до 16
четверг – с 8 до 12

1.8.9. Консультации предоставляются по вопросам:

1.8.9.1. перечня документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг;

1.8.9.2. перечня уполномоченных органов, с которыми осуществляется согласование, необходимое для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений;

1.8.9.3. источника получения документов, необходимых для получения муниципальных услуг.

1.8.9.11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации Ерзовского городского поселения, ответственный за предоставление муниципальных услуг, подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста администрации Ерзовского городского поселения, ответственного за предоставление муниципальных услуг, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача разрешения на строительство, разрешения на ввод в эксплуатацию застройщикам, осуществляющим строительство, реконструкцию или капитальный ремонт объектов капитального строительства;

отказ в выдаче разрешения на строительство, на ввод в эксплуатацию застройщикам, осуществляющим строительство, реконструкцию или капитальный ремонт объектов капитального строительства;

продление срока действия разрешения на строительство, выданного застройщикам.

2.2. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, на ввод объекта в эксплуатацию с момента регистрации в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги  и необходимых документов, составляет 10 дней. Время ожидания в очереди при обращении заявителя для получения муниципальных услуг до 15 минут.
2.3. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений:

2.3.1 К заявлению о выдаче разрешения на строительство прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы  на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса РФ);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

2.3.2. В целях строительства объекта индивидуального жилищного строительства к заявлению заявителем прилагаются следующие документы:

1) Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) Градостроительный план земельного участка;

3) Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.3.3. К заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса.

Указанные в пунктах 6 и 9 части 3 статьи 54 Градостроительного кодекса документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции, капитальном ремонте многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

Правительством Российской Федерации могут устанавливаться иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений:

2.4.1. Основанием для выдачи письменного мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство является:

1) Отсутствие документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с разделом 3.3 настоящего Регламента;

2) Несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также несоответствие документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

3) Если в соответствии с требованиями части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса выдача Российской Федерации разрешения не требуется.

2.4.2. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с разделом 3.3 настоящего Регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления или уполномоченную организацию, осуществляющую государственное управление использованием атомной энергии и государственное управление при осуществлении деятельности, связанной с разработкой, изготовлением, утилизацией ядерного оружия и ядерных энергетических установок военного назначения, выдавшие разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Требования к местам для информирования:

Места информирования в администрации Ерзовского городского поселения, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

а) информационными стендами;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

2.6.2. Требования к местам для ожидания:

- места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями;

- места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и должны обеспечиваться образцами заполнения документов.

2.6.3. Требования к парковочным местам:

- территория, прилегающая к месторасположению администрации Ерзовского городского поселения, оборудуется местами для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.6.4. Требования к оформлению входа в здание:

- вестибюль здания, в котором расположены помещения администрации Ерзовского городского поселения, предназначенные для приема заявителей в целях предоставления муниципальных услуг, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об администрации Ерзовского городского поселения:

а) наименование;

б) место нахождения;

в) режим работы.

2.6.5. Требования к месту приема заявителей:

2.6.5.1. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и всего комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в  специальном предназначенном помещении (приемная);

2.6.5.2. Консультирование (предоставление справочной информации) заявителей осуществляется у специалиста администрации Ерзовского городского поселения;

2.6.5.3. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, предоставляющего муниципальные услуги;

в) графика работы.

2.7. Требования к информационным стендам:
2.7.1. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы администрации Ерзовского городского поселения, о порядке предоставления муниципальных услуг, размещаются по адресу: Российская Федерация, Волгоградская область, р.п. Ерзовка, ул. Мелиоративная, 2, 403010.

2.7.2. На информационных стендах содержится следующая информация:

2.7.2.1. Месторасположение, почтовый адрес, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты администрации Ерзовского городского поселения;

2.7.2.2. Процедура предоставления муниципальных услуг;

2.7.2.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг;

2.7.2.4. Форма заявления о выдаче разрешения на строительство;

2.7.2.5. Перечень уполномоченных органов, согласование которых необходимо для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений;

2.7.2.6. Перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на отказ в выдаче разрешений на строительство, на ввод объекта в эксплуатацию.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Состав, последовательность административных действий (процедур):

-  Прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений.

-   Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, проверка наличия предоставленных к заявлению документов.

- Проверка соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

- Подготовка и выдача разрешения на строительство, на ввод в эксплуатацию либо мотивированного отказа в выдаче разрешения.

- Продление срока действия разрешения на строительство.

1) Прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений:

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство или ввод в эксплуатацию является обращение заявителя (уполномоченного представителя заявителя) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений в соответствии с разделом 3.3 административного регламента.

Специалист администрации Ерзовского городского поселения, ответственный за прием документов:

а) принимает документы;

б) регистрирует заявление в журнале регистрации;

в) в течение одного рабочего дня направляет заявление и документы специалисту администрации Ерзовского городского поселения, ответственному за предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство или ввод в эксплуатацию.

Специалист администрации Ерзовского городского поселения, ответственный за прием документов, сообщает  заявителю в день приема документов срок предоставления муниципальной услуги.
2) Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство или ввод в эксплуатацию:

Основанием для начала процедуры рассмотрения документов и заявления о выдаче разрешения на строительство или ввод в эксплуатацию, принятия решения о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения является поступление документов (подлинников или удостоверенных в установленном порядке копий документов) специалисту администрации Ерзовского городского поселения, ответственному за предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений.

Специалист администрации Ерзовского городского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения, осуществляет проверку заявления о выдаче разрешения на строительство и приложенных к нему документов на соответствие градостроительному законодательству Российской Федерации в течение трех рабочих дней.

3) После проведения проверки специалист администрации Ерзовского городского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения, оформляет разрешение на строительство или ввод в эксплуатацию либо письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения.

После оформления разрешения на строительство или ввод в эксплуатацию, или письменного мотивированного отказа в выдаче такого разрешения специалист администрации Ерзовского городского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений:

а) направляет разрешение на строительство или ввод в эксплуатацию должностному лицу, уполномоченному в установленном порядке на подписание данного документа;

б) направляет письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство или ввод в эксплуатацию на подпись должностному лицу, уполномоченному в установленном порядке на подписание данного отказа.

4)  Разрешение на строительство или ввод объекта в эксплуатацию оформляется по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" и в соответствии с Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство и или ввод объекта в эксплуатацию".

Разрешение изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю под роспись, второй хранится в архиве администрации Ерзовского городского поселения.

Специалист администрации Ерзовского городского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, осуществляет выдачу разрешения или письменного мотивированного отказа в выдаче разрешения по адресу: Российская Федерация, Волгоградская область, р.п. Ерзовка, ул. Мелиоративная, 2, кабинет 207. 
понедельник - пятница – с  8 до 17          
обед – с 11.45 до  12.45.
Письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство или ввод объекта в эксплуатацию выдается заявителю (либо уполномоченному лицу) под роспись или направляется заказным письмом с уведомлением о вручении почтового отправления, если заявитель не явился в администрацию Ерзовского городского поселения получением данного отказа.

В администрации Ерзовского городского поселения ведется реестр выданных разрешений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию, письменных мотивированных отказов в выдаче разрешения на строительство и ввод объекта в эксплуатацию специалистом администрации Ерзовского городского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений.

При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства срок действия разрешения на строительство сохраняется.

По заявлению заявителя разрешение на строительство может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции.

5)  Продление срока действия разрешения на строительство и внесение в него изменений:

Продление срока действия разрешения осуществляется на основании заявления заявителя. Заявление о продления разрешения на строительство принимается специалистом администрации Ерзовского городского поселения, ответственным за прием документов.

К заявлению заявитель прилагает правоустанавливающий документ на земельный участок.

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен:

- на срок, испрашиваемый заявителем в заявлении (с указанием в данном заявлении в обязательном порядке оснований продления на соответствующий срок), поданном не менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

Администрация Ерзовского городского поселения отказывает в продлении срока действия разрешения на строительство в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении разрешения на строительство.

Продление срока действия разрешения на строительство либо письменный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство подготавливается специалистом администрации Ерзовского городского поселения в 10-дневный срок с момента подачи заявления.

Продление срока действия разрешения на строительство либо письменный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство осуществляется должностным лицом, уполномоченным на подписание такого разрешения или отказа. 
После продления срока действия разрешения на строительство специалист администрации Ерзовского городского поселения направляет заявителю уведомление о принятом решении с указанием адреса и времени получения данного разрешения.

Подготовленный письменный отказ о продлении срока действия разрешения направляется специалистом администрации Ерзовского городского поселения района заявителю.

3.1. Обязанность заявителя:

3.1.2. Заявитель в течение 10 дней со дня получения разрешения на строительство направляет в администрацию Ерзовского городского поселения документы и материалы, предусмотренные пунктом 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

- Сведения о площади, высоте и этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения;

- Один экземпляр копии результатов инженерных изысканий;

- По одному экземпляру копии разделов проектной документации (схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка; перечень мероприятий по охране окружающей среды; перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности; перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации); перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства и передает их в течение 7 дней должностному лицу администрации Ерзовского городского поселения, в последующем документация передается для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности администрации Городищенского муниципального района.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом администрации Ерзовского городского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, осуществляют:

а) глава Ерзовского городского поселения.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации Ерзовского городского поселения ответственным за предоставление муниципальной услуги, действующего законодательства.

4.3. Должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Порядок досудебного обжалования:

Предметом до судебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента.

5.1.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом, обратившись устно или письменно к главе Ерзовского городского поселения по предоставлению муниципальной услуги. 

5.1.2. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного или устного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее - жалоба).

5.1.3. В письменной жалобе указываются: фамилия, имя, отчество заинтересованного лица; полное наименование юридического лица (в случае обращения организации); контактный почтовый адрес; предмет жалобы; личная подпись заинтересованного лица.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.1.4. Информация о месте приема главой Ерзовского городского поселения, а также об установленных для приема днях и часах размещается на сайте администрации. Должностное лицо по формированию архива администрации проводит личный прием граждан в соответствии с режимом работы.

5.1.5. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.6. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.1.7. Письменные жалобы не рассматриваются в следующих случаях: в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи; текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации, и если указанные данные поддаются прочтению); жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.1.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.9. Результатом до судебного обжалования является принятие необходимых мер (предоставление муниципальной услуги и (или) применение мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги) и направление письменных ответов заинтересованным лицам.

